AA12EB4 REGISTRO UFFICIALE (Uscita) - 0004848 - 1.4 - del: 15/09/2023 - 09:16:10

PIAZZA UMBERTO |, 24 66050 MONTEODORISIO (CH)
C.F. : 83001430699 C.M.: CHIC824008 - Tel. e fax: 0873 316134 ;
Email: chic824008 @istruzione.it, Email certificata: chic824008 @pec.istruzione.it

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI MONTEODORISIO P,

All’albo

Al sito web

A tutti i genitori

A tutto il personale docente

OGGETTO: Orario di ricevimento del Dirigente Scolastico e della Segreteria dell’Istituto
Comprensivo Monteodorisio

Con la presente, si comunica che, a partire da lunedi 18 settembre 2023, gli uffici di segreteria
rispetteranno il seguente orario al pubblico:

dal lunedi al venerdi dalle ore 10.30 alle ore 12.30

Il ricevimento avverra solo per appuntamento, al fine di evitare assembramenti e organizzare i
flussi delle persone che necessitano di avere informazioni e/o espletare pratiche.

La modalita per richiedere appuntamento ¢ la seguente:

o Per appuntamenti con il personale di Segreteria e per quelli con il Dirigente Scolastico, inviare
un’e-mail all’indirizzo di posta elettronica chic824008@istruzione.it ed indicare nell’oggetto:
richiesta di appuntamento con Segreteria oppure richiesta di appuntamento con il Dirigente
Scolastico.

Nell’e-mail, dovranno essere specificati:

o il nominativo della persona che richiede I’appuntamento;

o Il nominativo del/la proprio/a figlia, classe frequentata e plesso;

o la motivazione per la quale ¢ richiesto I’appuntamento;

o indicare un contatto telefonico da poter richiamare, in caso I’ Amministrazione avesse bisogno di
mettersi in contatto con la persona interessata.

Si prega di rispettare puntualmente le modalita e gli orari di ricevimento indicati.
Distinti saluti.
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